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1. Informacion General del Documento

Objetivo: Apoyar la participacién de los Grupos Artisticos Institucionales en eventos artisticos y culturales con el fin
contribuir a la formacién integral y dar reconocimiento al valor cultural de la Universidad.
Alcance: Este procedimiento inicia con la evaluacidn de invitaciones y finaliza con la elaboracion del informe de gestion.
Aplica para todas las sedes y Facultades de la Universidad Nacional de Colombia que implementen el programa.
Definiciones: 1. Grupos Artisticos Institucionales (GAI): Uno o mas estudiantes de pregrado y posgrado, servidores publicos
docentes y administrativos, de la Universidad Nacional de Colombia, que desarrollan un trabajo disciplinado y
sistematico en expresiones artisticas y culturales y que por su calidad, cuentan con el aval de la Direccion de
Bienestar Universitario de la Sede, o quien haga sus veces, para representar a la Universidad Nacional de
Colombia, en eventos externos, de cardcter local, regional, nacional o internacional.
2. Modalidad Artistica: Area especifica de trabajo en las expresiones artisticas: Danza, MUsica, Plastica, Visual,
Literaria y Dramaturgia, Artes escénicas, entre otras.
Documentos de Referencia: Internos:
1. Acuerdo No. 007 de 2010 del Consejo Superior Universitario “Por el cual se determina y organiza el Sistema
de Bienestar Universitario en la Universidad Nacional de Colombia”.
2. Acuerdo 031 de 2010 del Consejo Superior Universitario "Por el cual se reglamentan los criterios de seleccién
y el procedimiento para la adjudicacidn de los Estimulos Estudiantiles por actividades Deportivas, Culturales
y de Cooperacién en la Vida Universitaria"
3. Resolucion 005 de 2010 del Consejo de Bienestar Universitario “Por la cual se reglamentan los programas del
Area de Cultura del Sistema de Bienestar Universitario de la Universidad Nacional de Colombia”.
4. Resolucidon No. 001 de 2012 del Consejo de Bienestar Universitario "Por la cual se establecen los lineamientos

para la prestaciéon de los servicios que ofrecen los programas de las Areas del Sistema de Bienestar
Universitario de la Universidad Nacional de Colombia"

5. Resolucién RG 021 de 2012 de la Rectoria "Por la cual se reglamenta la administracion de los espacios y

actividades que componen las dreas de Actividad Fisica y Deporte, Cultura y Salud, del Sistema de Bienestar
Universitario de la Universidad Nacional de Colombia".
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6. Acuerdo 21 de 2018 del Consejo de Bienestar Universitario “Por el cual se establecen guias de alertas tempranas
en la Universidad Nacional de Colombia”
Externos:
1. Acuerdo 003 de 1995 del Consejo Nacional de Educacion Superior “Lineamientos de politica de
Bienestar para Instituciones de Educacion Superior”

Condiciones Generales:

1. Los Grupos Artisticos Institucionales participaran en los eventos de caracter local, regional, nacional e
internacional en calidad de representantes de cada Sede de la Universidad.
2. Las presentaciones que hagan los Grupos Artisticos Institucionales de la Universidad Nacional de Colombia, en
dependenciasy sedes de la misma Universidad, no tendrdn ningln costo para el solicitante. Los gastos relacionados
con requerimientos técnicos y logisticos que ocasione el traslado de los Grupos Artisticos Institucionales entre
sedes, serdn acordados entre las Direcciones de Bienestar Universitario de las Sedes o quien haga sus veces.
3. La Direccion de Bienestar Universitario de la Sede o quien haga sus veces, previo andlisis de la disponibilidad
presupuestal, apropiard los recursos necesarios para el pago de inscripciones de los Grupos Artisticos
Institucionales de la Universidad, para participar en eventos externos de acuerdo a la programacién presentada
por el Area de Cultura o quien haga sus veces.
4. Los integrantes de la comunidad universitaria, deberan cumplir los siguientes requisitos para representar a la
Universidad Nacional de Colombia en eventos artisticos y culturales, del orden local, regional, nacional o
internacional:

a. Estar vinculado como estudiante o servidor publico docente o administrativo.

b. Serintegrante de los Grupos Artisticos Institucionales

¢.  Cumplir con una asistencia no inferior al 80% a las sesiones de ensayos programadas previo al evento,

constatada por el Director del grupo o verificando su trayectoria artistica, compromiso e interés.

d. Tener el aval de la Direccién de Bienestar Universitario de la Sede, o quien haga sus veces.

e. Tener el permiso académico o laboral de la Facultad u oficina de personal correspondiente, previo aval de

la Direccidn de Bienestar Universitario de la Sede o quien haga sus veces, cuando se requiera.

f.  Firmar el formato de responsabilidad individual de acuerdo a lo establecido en la guia N° 1: de alertas

tempranas, del Acuerdo 21 de 2018, del Consejo de Bienestar Universitario
5. La Direccidon de bienestar de la Sede o quien haga sus veces entregara a los Grupos Artisticos Institucionales con
la periodicidad que determine, vestuarios, equipos e instrumentos necesarios para la participacion en los eventos
culturales.
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6. La Direccién de Bienestar de la Sede o quien haga sus veces, hara seguimiento de la participaciéon de los
estudiantes en actividades culturales, al finalizar cada periodo académico, informara a las instancias pertinentes
para que efectue los reconocimientos respectivos y enviara copia del reconocimiento al estudiante. Asi mismo,
enviara a la Secretaria de Sede, la informaciéon de los estudiantes que aplican para la exencién de pago con sus
respectivos soportes para que se realice el procedimiento correspondiente, en los casos que aplique.

6. La actividad No. 6 aplica solamente para los eventos culturales que generen certificados de participacién.

7. Este procedimiento se aplicara en las Sedes en las que la Direccién de Bienestar Universitario o la instancia que
haga sus veces, haya decidido implementar el Programa Instruccion y Promocion Cultura,, con base en las
caracteristicas de su comunidad universitaria y sus posibilidades presupuestales, seglin lo establecido en el

Pardgrafo del Articulo 23 del Acuerdo 007 de 2010 del Consejo Superior Universitario.

2. Informacion Especifica del Procedimiento

ID Actividad Descripcion HEEIEELL Registros Slstemas'clle
Cargo/Rol Informacién
1 | Evaluar invitaciones. Evaluar la viabilidad de participar en | Jefe del Area de Cultura o Invitacion. N/A
cada uno de los eventos a los que guien haga sus veces.
fueron invitados los Grupos
Artisticos Institucionales.
2 | Formalizar participacion. Realizar los tramites necesarios ante | Jefe del Area de Cultura o | Oficioy/o correo | N/A
las instancias respectivas para la | quien haga sus veces. electrénico de
formalizacién de la participacion de respuesta a la
los GAIl en los eventos artisticos y invitacion.
culturales previa aprobacion del
Director de Bienestar o quien haga
sus veces.
Codigo: U.PR.07.008.039 Version: 1.0 Pdgina 3 de 7




UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA

Macroproceso: Bienestar Universitario
Proceso: Bienestar Universitario
Participacion en eventos culturales

Diligenciar los  formatos de
inscripcidon para la participacién en
los eventos.

3 | Coordinar logistica.

Organizar la participacion de los GAl
atendiendo a las acciones
administrativas y logisticas
necesarias, asegurando aspectos
técnicos, transporte, tramite de
permisos académicos y laborales.

Notificar a la aseguradora el listado
de viajeros para verificar que se
encuentran inscritos; realizar retiro
provisional de elementos.

Funcionario del Area de
Cultura o quien haga sus
veces.

Oficio y /o correo
electrdnico.

N/A

4 | Definir el repertorio de obras.

Definir el repertorio de obras para la
puesta en escena.

Coordinar, cuando sea pertinente,
ensayos conjuntos con otros grupos
artisticos institucionales que
acompafiaran la puesta en escena.

Director del GAl o quien haga
sus veces.

N/A

N/A

5 Participar en el evento.

Participar en el desarrollo de las
actividades artisticas o culturales
programadas para el evento.

Director del GAl o quien haga
sus veces.

N/A

N/A

6 Tramitar certificados de
participacién

Solicitar ante el organizador del
evento cultural la expedicion del
certificado de participacion.

Funcionario del Area de
Cultura o quien haga sus
veces.

Oficio y/o correo
electrdénico

N/A
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7 Registro de asistencia en SIBU

Registrar en SIBU los participantes
del evento cultural.

Funcionario del Area de
Cultura o quien haga sus
veces.

Registro de
Asistencias

SIBU

8 Evaluar actividades desarrolladas

Evaluar, al finalizar la actividad el
nivel de satisfaccion de los usuarios,
por medio de una encuesta, con el fin
de garantizar la calidad de los talleres
ofrecidos por la Universidad.

Funcionario del Area de
Cultura.

Encuesta de

satisfaccion.

N/A

9 Elaborar Informe

Conforme a las capacidades
instaladas en cada una de las Sedes,
se consolidard la informacién al
finalizar el periodo académico el
producto del desarrollo de las
actividades  descritas en  este
procedimiento con el fin de
consolidar un informe de gestién a
nivel de procedimiento, programa o
area, atendiendo a las solicitudes del
Director de Bienestar de Sede o quien
haga sus veces.

En los casos que se considere
necesario, establecer, con base en el
desarrollo del programa, las acciones
de mejoramiento a que haya lugar,
que contribuyan al mejoramiento del
servicio prestado por Bienestar
Universitario

Jefe del Area de Cultura o
quien haga sus veces.

Informe

N/A
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Elabora:

Nathaly carrefio - profesional
especializado drea de cultura Sede
Bogota

Adriana Giraldo - Jefe de la Seccidn
de Cultura Sede Medellin

Geraldine Barragan - Coordinadora
area de cultura Sede Palmira

German Cano - Coordinador area de
cultura Sede Manizales

Sergio Triviiio - Coordinador
Programa de instrucciény
promocion cultural

Daniel Rubiano - Profesional de
Apoyo de la Direccion Nacional de
bienestar Universitario

Reviso:

Oscar Oliveros — Director de
Bienestar Universitario Sede Bogota

Julio Sanchez - Director de
Bienestar Universitario Sede
Medellin

Rayen Amanda Rovira - Director de
Bienestar Universitario Sede
Manizales

Victor Diaz - Director de Bienestar
Universitario Sede Palmira

Oscar Yesid Suarez — Directora de
Bienestar Sede La Paz

Kelly Zuleta — Profesional de
Bienestar Universitario Sede
Orinoquia

Luisa Herrera — Profesional de
Bienestar Universitario Sede Caribe

Allan Wood — Jefe de Unidad y
Docencia Formacion Sede
Amazonas

Dannys Garcia - Profesional de
Bienestar Universitario Sede
Tumaco

Aprobo:

Martha Lucia Alzate Posada
Directora Nacional de Bienestar
Universitario
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Mauricio Lancheros - Asesor de la
Direccion Nacional de bienestar
Universitario

Diana Ramirez - Asesora de la
Direccidn Nacional de bienestar
Universitario

Fecha: 21 dejulio de 2021

Fecha:

Octubre y noviembre de 2021

Fecha:

17 de diciembre de 2021
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