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El presente instructivo describe el procedimiento para la vinculaciéon en actividades de
corresponsabilidad, que deben realizar los estudiantes beneficiarios de apoyos socioecondémicos,
segun lo dispuesto en el Acuerdo 04 de abril 22 de 2014 del Consejo de Bienestar Universitario.

INSTRUCTIVO FUNCIONALIDAD CORRESPONSABILIDAD

Para ingresar al Sistema de Bienestar Universitario hagalo a través del link www.sibu.unal.edu.co

Digite el usuario y contrasefia institucional.

oS kD errectoria Genera
h s ll)\iéo%gﬁAL Direccion Nacional de Bienestar

Usuario

Clave

m Ingresar

Una vez ingrese al sistema usted podra:

1- Aceptar la solicitud de un Docente/Administrativo, quien lo ha seleccionado para
participar en una actividad de corresponsabilidad.

2- Postularse a la solicitud que ha publicado un Docente / Administrativo.

3- Consultar el estado de sus asignaciones de corresponsabilidad.


http://www.sibu.unal.edu.co/
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1. ACEPTAR LA SOLICITUD DE UN DOCENTE/ADMINISTRATIVO

Cuando un Docente/Administrativo lo selecciona para participar en una actividad de

corresponsabilidad, usted recibird un un correo de noti_sibu_nal@unal.edu.co, donde se le
informa que ha quedado inscrito en dicha actividad y debe ingresar al sistema SIBU, para
participar o no participar en la actividad propuesta, de la siguiente manera:

>

Ingrese a www.sibu.unal.edu.co; digite su usuario y contraseia institucional

> Seleccione el menl “Corresponsabilidad” e ingrese por la opcion “Aceptar
Participacion”.

Vicerrectoria Genera

Direccion Nacional de Bienestar

(ibertod y Orden
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Usuario : Justo Affara Casto  Rol ; Estudiante Empresa: SEDE 506074 [T

Bienestar Universitario -Bienvenido

Servicios

Consultar Corres ponsabilidad
Aceptar Participacion ido al sistema de Informacion de Bienestar Universitario — SIBU.

Postularse Solicitud

> Seleccione la actividad.
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> Se desplegara la ventana “Participar”. Si tiene alguna inquietud acerca la actividad,
puede contactar al solicitante antes de seleccionar una de las dos opciones.


mailto:noti_sibu_nal@unal.edu.co
http://www.sibu.unal.edu.co/
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Cédula XK
Persona JUSTO ALFARO CASTRO
Tipo Actividad ACTIVIDADES ACADEMICAS
Solicitante ROJAS CRISTINA

. Ext 11111 Edif. 415
Datos Del Contacto of. 201

Q Participar Q No Participar

e Participar: Esta opcion permite que el estudiante acepte la solicitud,
evento en cual le llegara un correo al docente/administrativo que hizo lo
selecciono donde se le informa que la actividad ha sido aceptada vy
programada, por lo cual ya podra iniciar las actividades acordada. Su
estado en la actividad sera “Programado”.

e No participar: Esta opcidon permite que el estudiante No acepte la
solicitud,evento en el cual le llegara un correo al docente/administrativo
que hizo lo selecciono donde se le informa que la actividad ha sido
anulada. Su estado en la actividad cambiard a “Anulado”, por lo que
deberd buscar una nueva solicitud para cumplir con sus actividades de
corresponsabilidad.
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2. POSTULARSE A LA SOLICITUD QUE HA PUBLICADO UN DOCENTE
/ ADMINISTRATIVO.

Para cumplir con las horas de corresponsabilidad segun lo dispuesto en el Acuerdo 04 de abril 22
de 2014 del Consejo de Bienestar Universitario, también puede ingresar a la funcionalidad de
corresponsabilidad y consultar las diferentes actividades publicadas para solicitar la participacion
en alguna de ellas, de la siguiente manera:

> Ingrese a www.sibu.unal.edu.co; digite su usuario y contrasefia institucional.

» Seleccione el menu “Corresponsabilidad” e ingrese por la opcion “Postularse

Solicitud”.
2 UNIVERSIDAD Vicemectoria General
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Bienestar Universitario -Bienvenido Usuario : Justo Affaro Castro  Rol: Estudiante Empresa: SE0E socoTé  [{TINE

Servicios

Consultar Corresponsabilidad

Aceptar Participacion ido al sistema de Informacion de Bienestar Universitario — SIBU.

Postularse Solicitud

> Presione el boton “Filtrar” para desplegar las actividades a las que puede aplicar.

AOMLE SIDAD cerrectoria Gene
ATk g&%gﬂ& Direccion Nacional de Bienestar
9% SEDE BOGOTA Lieted y Orden
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Bienestar Universitario -Postularse Solicitud Usuario: Carlos Jesus Arciniegas Gualteros  Rol : Estudiante Empresa: SEDE BOGOTA

Servicios Corresponsabilidad

© Fitro

Tipo Actividad Seleccionar v

Q Filtrar Q
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> Se desplegard el filtro de las actividades donde podrad visualizar la siguiente
informacion:

Vicerrectoria General
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Bienestar Universitario -Postularse Solicitud Usuario : Carlos Jesus Arciniegas Gualteros  Rol: Estudiante Empresa : SEDE BOGOTA mﬂ

Servicios Corresponsabilidad

© Filtro
_ . . - S— - Programa . B

Tipo Actividad Unidad Solicitante Descripcion Actividad HEE Minimo Maximo Horas Cupos
ACTIVDADES  2-DIVISION DE GESTION Y FOMENTO CARLOS ANDRES ESPITIA Académicas Cualquier Programa 10 50 20 4
CULTURALES SOCIOECONOMICO RODRIGUEZ Curricular
ACTIVIDADES 5 . Cualquier Programa
ACADEMICAS 2- SECCION MANTENIMIENTO Y ASEQ  JUAN JOSE ABRIL ABRIL Proyecto 1 Curricular 2 3 10 1
ACTIVIDADES 2- DEPARTAMENTO DE LENGUAS WILSON DAVID ABELLA Provectn3 Cualquier Programa 3 3 10 4
ACADEMICAS EXTRANJERAS MONTANA yectp Curricular
ACTIVIDADES Gabriel Ferando Montoya Cualquier Programa
DEPORTIVAS [FACLINEAD (2 EE RS Céspedes * Curricular ¥ B 2 3
ACTIVIDADES Gabriel Fernando Mentoya Cualquier Programa
ACADEMICAS FACULTAD DE CIENCIAS Céspedes actividades de archivo Curricular

ACTIVIDADES | 2- DIVISION DE GESTION Y FOMENTO Cristina Roias Proyecto Cualquier Programa
ACADEMICAS SOCIOECONOMICO ) Socioeconomico Curricular

ACTIVIDADES  2- DIVISION DE GESTION Y FOMENTO Cristina Rojas Proyecto Cualquier Programa

ACADEMICAS SOCIOECONOMICO ! Socioeconomice Curricular

ACTIVIDADES 2- DIRECCION DE BIENESTAR o ACTIVIDADES DE  Cualquier Programa

ACADEMICAS UNIVERSITARIO e el ARCHIVO Curricular = g 2 o

ACTIVIDADES Gabriel Fernando Mentoya Actividades de CONTADURIA

ACADEMICAS FACULTAD DE CIENTIAS Céspedes inventario y archivo PUBLICA 50 60 4 5
1de1irAlD > |

e Tipo de actividad: Son las actividades dispuestas en el Acuerdo 04 /2014 Art. 11 C.B.U.

e Unidad: Corresponde a la dependencia a la que estd adscrito el Docente/Administrativo.

e Solicitante: Corresponde al nombre de la persona solicitante.

e Descripcion Actividad: Refiere la informacidn a la que va dirigida la actividad.

e Programa requerido: Corresponde al programa curricular al que debe pertenecer el
estudiante para cumplir con el objetivo de la actividad.

e Minimo: Corresponde al porcentaje minimo de avance que debe tener el estudiante en su
programa curricular para cumplir con el objetivo de la actividad.

e Maximo: Corresponde al porcentaje maximo de avance que debe tener el estudiante en
su programa curricular para cumplir con el objetivo de la actividad.

e Horas: Corresponde al nimero de horas que el solicitante requiere al estudiante para el
desarrollo de la actividad.

e Cupos: Corresponde al numero de cupos disponibles en la actividad.
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> Seleccione la actividad y a continuacién se desplegard una ventana donde podra
realizar la inscripcion.

' Inscripcién D

Tipo Actividad ACTIVIDADES ACADEMICAS

Facultad 2- DIVISION DE GESTION Y FOMENTO SOCIOE
Programa Requerido  CUALQUIER PROGRAMA CURRICULAR
Descripcion PROYECTO SOCIOECONOMICO

Cupos 2

Persona JOOOX - ARCINIEGAS GUALTEROS CARLC

@ Inscribir Q Cancelar

» Una vez realizada la inscripcion el sistema enviara un correo al Docente/Administrativo
informando la inscripcién a la solicitud.

» Una vez aceptada la inscripcién por el Docente/ Administrativo, el sistema le enviara
un correo de noti_sibu_nal@unal.edu.co, donde se le informa que la actividad ha sido
programada, su estado cambiard a “Programado” y deberd iniciar las actividades
acordadas.
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3- CONSULTAR EL ESTADO DE SUS ASIGNACIONES DE
CORRESPONSABILIDAD.

>

Ingrese a www.sibu.unal.edu.co; digite su usuario y contraseiia institucional

» Seleccione el menu “Corresponsabilidad” e ingrese por la opcién  “Consultar
corresponsabilidad”.
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Consultar Corresponsabilidad

Aceptar Participacion ido al sistema de Informacion de Bienestar Universitario — SIBU.

Postularse Solicitud

» Se despliega la siguiente pantalla donde debe seleccionar el boton “Filtrar”

UNIVERSIDAD e : e -
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Selecclonar
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> Se mostrara el historial de todas las actividades de corresponsabilidad en las cuales
participé.
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> Para consultar el estado de las actividades en las que estd participando para cumplir
con las horas de corresponsabilidad debe seleccionar la actividad, y aparece el
siguiente cuadro informativo.

Tipo De Actividad ACTIVIDADES ACADEMICAS v
Dependencia * - DIR IOW DE BIENE

Administrado P

Cédula 00000

Nombre REYES MORENO ANGELICA

Cargo DOCENTE

Horas Realizadas 10

a Cancelar

Si el estado aparece como cerrado, significa que el solicitante ya certifico las horas

realizadas, si el estado parece como programado, significa que aldn no se ha realizado
dicha certificacidn.

NOTA: Cualquier inquietud sobre la funcionalidad de Corresponsabilidad favor
consultarla a través del correo sistemasagfse_bog@unal.edu.co.

Elabord: Yaneth Cristina Rojas Garzén
Martin Salamanca Acosta
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